MEMBRETE EMPRESA

(CIUDAD EMPRESA), A (DÍA) DE (MES) DE (AÑO)
ASUNTO: LIBERACIÓN DE RESIDENCIA PROFESIONAL

Dr. Roberto Alvarado Juárez
Director General 
Instituto Tecnológico Superior de Perote
Presente
Por medio de la presente, me dirijo a Usted de la manera más atenta y respetuosa para hacer de su conocimiento que el (la) C (Nombre del alumno (a)), estudiante del Programa Educativo de (nombre carrera), con número de control (___________) del (semestre), ha concluido satisfactoriamente su residencia profesional en la empresa (nombre empresa) en el área de (nombre área) y con el proyecto (nombre proyecto) que se encuentra a cargo del (la) (nombre asesor externo (a)) cubriendo un total de (num horas), en el periodo (fecha de inicio y conclusión de la residencia).
Para los fines que al interesado convengan, se extiende la presente en la ciudad de (nombre ciudad de la empresa).
A t e n t a m e n t e
                                                                                                                            SELLO
___________________________________

(Nombre Gerente, Director o Jefe de mayor rango de la empresa o quien libere en la empresa) 
